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ระเบียบสหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน จํากัด 

วาดวยการจัดซ้ือและจัดจางของสหกรณ   

พ.ศ. 2560 

 

 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับของสหกรณขอ 79 และขอ 107 (11) ที่ประชุมคณะกรรมการ

ดําเนินการชุดที่ 35 คร้ังที่ 19 วันที่ 4 ตุลาคม 2560 ไดกําหนดระเบียบวาดวยการจัดซ้ือและจัดจางของ

สหกรณ โดยมีความดังตอไปน้ี 

ขอ 1 ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน จํากัด วาดวยการ

จัดซ้ือและจัดจางของสหกรณ พ.ศ. 2560” 

ขอ 2 ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันที่ 5 ตุลาคม 2560 เปนตนไป 

หมวดที่ 1 

นิยาม 

ขอ   3  ในระเบียบนี ้

    “สหกรณ”หมายความวา สหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน จํากัด 

  “ประธานกรรมการ”หมายความวา ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงาน

ไทยเรยอน จํากัด หรือรองประธานกรรมการปฏิบัติหนาที่แทนประธานกรรมการ 

  “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยสหภาพ

แรงงานไทยเรยอน จํากัด 

  “คณะอนุกรรมการ” หมายความวา คณะอนุกรรมการที่ไดรับแตงตั้งโดยคณะกรรมการเพ่ือ

ดําเนินการเก่ียวกับการซื้อการจางของสหกรณตามระเบียบนี้ 

  “ผูจัดการ” หมายความวา ผูจัดการสหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน จํากัด 

หรือผูปฏิบัติหนาที่รักษาการผูจัดการหรือผูที่คณะกรรมการมอบหมายทําหนาที่ผูจัดการ 

  “เจาหนาที่”หมายความวา เจาหนาที่ของสหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน 

จํากัด หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานในตําแหนงเจาหนาที่สหกรณ  

  “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน อาคาร และสิ่งกอสราง แตไมรวมถึงสินคาใน

ธุรกิจซื้อหรือธุรกิจขายของสหกรณ 

  “วัสดุ” หมายความวา ของใชที่มีสภาพใชสิ้นเปลืองและหมดไป แบงเปน 3 ประเภท คือ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกตมิอีายุการใช

งานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือ

ซอมแซมแลวไมคุมคา 

ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลือง

หมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม 
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ค. ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่ใชเปนอุปกรณประกอบ

หรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเปนการซอมบํารุงปกต ิ

  “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน 

เมื่อชํารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 

  “การพัสด”ุ  หมายความวา  การจัดทําเอง การซ้ือ การจาง การจางออกแบบและควบคุม

งาน การเชา และการดําเนินการอ่ืนๆ ที่กําหนดไวในระเบียบน้ี 

  “การซ้ือ” หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิด และบริการที่เกี่ยวเน่ืองอื่นๆ แตไมรวมถึงการ

จัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 

  “การจาง” หมายความวา การจัดจางทําพัสดุ และหมายความรวมถึงการจัดจางทําของ การ

รับขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และการจางเหมาบริการ 

  “การจางออกแบบและควบคุมงาน” หมายความวา  การจัดจางบริการจากนิติบุคคลหรือ

บุคคลธรรมดา ที่ประกอบธุรกิจดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร และอ่ืนๆ 

                   “ใบสั่งซื้อ” หมายความวา เอกสารที่ออกโดยสหกรณเพ่ือสั่งซื้อพัสดุจากผูขายโดยระบุ

รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือ 

“ใบสั่งจาง” หมายความวา เอกสารที่ออกโดยสหกรณเพื่อสั่งจางโดยระบุรายละเอียดของงาน

ที่จะจาง 

“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาที่ที่สหกรณแตงตั้งใหมีหนาที่เก่ียวกับการพัสดุ

หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุตามระเบียบน้ี 

  “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  ผูจัดการที่สหกรณแตงตั้งใหเปนหัวหนาเจาหนาที่

พัสดุใหมีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุตามระเบียบน้ี 

หมวดที่ 2 

การจัดซ้ือและการจัดจาง 

ขอ 4 ใหคณะกรรมการจัดทําโครงการหรือแผนการดําเนินงาน และงบประมาณรายจายประจําป

เสนอใหที่ประชุมใหญพิจารณาอนุมัติกอน ยกเวนกรณีจําเปน เชน การจัดซ้ือจัดจางที่จะตองกระทําเปนการ

เรงดวน ถาหากลาชาอาจเกิดความเสียหายแกสหกรณ 

ขอ 5 การจัดซื้อและการจัดจาง กระทําได 4 วิธี คือ 

(1) วิธีตกลงราคา 

(2) วิธีสอบราคา 

(3) วิธีประกวดราคา 

(4) วิธีพิเศษ 

         ขอ  6  รายงานขอซ้ือหรือขอจาง กอนดําเนินการซ้ือหรือจางทุกวิธี นอกจากการซ้ือที่ดินและหรือ

สิ่งกอสรางตามขอ 35 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอคณะกรรมการดําเนินการตามรายการ ดังตอไปน้ี  

(1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
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(2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจาง  

(3) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซ้ือหรือจางคร้ังหลังสุด 

ภายในระยะเวลา 2 ปบัญชีของสหกรณ  

(4) วงเงินที่จะซ้ือหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงิน 

ชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในคร้ังน้ันทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซ้ือหรือจาง ใน

คร้ังน้ัน  

(5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 

(6) วิธีที่จะซ้ือหรือจาง และเหตุผลที่ตองซ้ือหรือจางโดยวิธีน้ัน  

(7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง 

การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  

ก า รซื ้อ หรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 50,000  บาท และการซ้ือ 

หรือการจางโดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวน ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่สหกรณ

ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันจะทํารายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

วิธีตกลงราคา 

ขอ  7  วิธีตกลงราคา ไดแก การซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาไมเกิน 200,000
  
บาท 

ขอ  8  การซื้อและการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่พัสดุที่ไดรับ

มอบหมายจากคณะกรรมการ ติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง และใหผูจัดการเปนผูอนุมัติการ

ซ้ือและการจาง ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการแลว 

วิธีสอบราคา 

ขอ  9  วิธีสอบราคา ไดแก การซื้อและการจางคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 200,000 บาท แตไมเกิน

2,000,000
 
บาท 

ขอ 10 การซื้อและการจางโดยวิธีสอบราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกาศสอบราคา โดย

อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปน้ี 

(1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ หรือแบบรูปและรายการ

ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 

 ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานที่ หรือชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบ ใหกาํหนดสถานที ่

วันเวลาที่นัดหมายไวดวย 

(2) คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซ่ึงตองมีอาชีพหรือรับจางตาม (1) โดยใหผูเสนอราคา

แสดงหลักฐานดังกลาวดวย 

(3) ในกรณีจําเปน ใหระบุใหผูเสนอราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปรายการ

ละเอียด พรอมกับใบเสนอราคาดวยก็ได 

(4) ในกรณีจําเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหมีขอกําหนดไวดวยวาสหกรณจะไมรับผิดชอบ

ในความเสียหายใดๆ ที่จะเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางน้ัน 
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(5) ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคา เสนอราคารวมทั้งสิ้นและราคาตอหนวย หรือตอรายการ 

พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวย 

(6) แบบใบเสนอราคาใหกําหนดดวยวา ในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปนตัวเลข

และตองมีตัวหนังสือกํากับ ถาตัวเลขหรือตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 

 ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสม

ของลักษณะและประเภทของงาน  เพ่ือใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณพัสดุและราคาดวย 

(7) กําหนดระยะเวลายื่นราคาเทาที่จําเปน และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาที่ยื่นตอ 

สหกรณและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนไมได  

(8) กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุ  และวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการจัดซ้ือ)  หรือ 

กําหนดวันที่จะเร่ิมทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ  (สําหรับการจัดจาง) 

(9) กําหนดสถานที่  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา 

(10) ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอย กอนยื่นตอสหกรณจาหนาซองถึง

ประธานคณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางคร้ังน้ัน  และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปดซอง  

โดยใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 

 สําหรับกรณีที่มีการยื่นซองทางไปรษณียลงทะเบียน  ใหถือวันและเวลาที่สหกรณลงรับ

จากไปรษณีย  เปนเวลารับซอง 

(11) กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธ์ิที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญาหรือรับใบสั่งซื้อ  ใบสั่งจาง

กับสหกรณ  เปนผูทิ้งงาน 

(12) ขอกําหนดวา ผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตองวางหลักประกัน

สัญญาไวดวย 

(13) การแบงงวดงาน การจายเงิน เงื่อนไขการจายเงินลวงหนา (ถามี) และอัตราคาปรับ 

(14) ขอสงวนสิทธิวา สหกรณจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของสหกรณ หรือของ

สหกรณอ่ืน หรือของราชการ และสหกรณทรงไวซึ่งสิทธิที่จะงดซ้ือหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตอง

ซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคา

เสมือนเปนผูทิ้งงาน  หากมีสาเหตุที่เชื่อไดวา  การเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริต  หรือมีการสมยอมกันใน

การเสนอราคา 

ขอ 11 การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนินการดังนี ้

  (1) กอนวันเปดซองราคาไมนอยกวา 7 วัน ใหสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสาร

สอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานน้ันโดยตรง  หรือโดยวิธีอ่ืนใดใหมากที่สุดเทาที่จะทําได  และให

ปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย  ณ  สํานักงานของสหกรณ หรือเว็บไซตของสหกรณ(ถามี) 

หรือจะสงไปขอความรวมมือปดประกาศ  ณ  สํานักงานสหกรณจังหวัด  หรือสถานที่ราชการอ่ืนใดก็ได 

  (2) ในการยื่นซองสอบราคา ผูเสนอราคาตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะอนุกรรมการ

เปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางคร้ังนั้น และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปดซองสอบราคาโดยยื่นโดยตรงตอ

สหกรณ หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (ในกรณีที่สหกรณกําหนดใหกระทําได) 
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  (3) ในกรณีที่ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรง ใหเจาหนาที่พัสดุลงรับไวโดยไมเปดซองพรอม

ระบุวันและเวลาที่รับซอง สําหรับกรณีที่ยื่นซองทางไปรษณีย ใหถือวันและเวลาที่สหกรณลงรับจากไปรษณีย

เปนเวลารับซอง และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

  (4) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซอง และเมื่อถึง

กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอ

คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาเพ่ือดําเนินการตอไป 

วิธีประกวดราคา 

ขอ 12 วิธปีระกวดราคา ไดแก การซ้ือและการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 2,000,000  บาท ขึ้นไป 

ขอ 13   การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกาศประกวด

ราคา โดยมีรายการทํานองเดียวกับเอกสารประกาศสอบราคา แตตองมีการวางหลักประกันซองประกวดราคา

ดวย และการเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ มีสาระสําคัญดังน้ี 

(1) รายการพัสดุที่ตองการซ้ือ  หรืองานที่ตองการจาง 

(2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 

(3) กําหนดวัน  เวลา รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 

(4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคา  และราคาของเอกสาร 

ขอ 14 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ สํานักงาน

ของสหกรณหรือเว็บไซตของสหกรณ (ถามี) และหากเห็นสมควรจะสงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง หรือ

ประกาศทางหนังสือพิมพ หรือโดยวิธีอ่ืนใดก็ใหทําได และควรดําเนินการกอนวันรับซองประกวดราคา 

ไมนอยกวา 15 วัน 

ขอ 15 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ใหกระทํา  ณ  สถานที่ที่ผูตองการ

สามารถติดตอไดสะดวก  จะตองจัดเตรียมใหพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือที่มีอาชีพขาย

หรือรับจางทํางานนั้น  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย  ในกรณีที่มีการขาย  ใหกําหนดราคาพอสมควร

กับคาใชจายที่สหกรณตองเสียไปในการจัดทําเอกสารประกวดราคาน้ัน 

กรณีมีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน  และมีการประกวดราคาคร้ังใหม  ใหผูรับหรือซ้ือเอกสาร

ประกวดราคาในการประกวดราคาคร้ังกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคาน้ันหรือไดรับเอกสารประกวดราคา

ใหม  โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 

ขอ 16 กอนวันเปดซองประกวดราคา  หากมีความจําเปนที่จะตองชี้แจงหรือใหรายละเอียดเพ่ิมเติม

เพ่ือประโยชนแกสหกรณ  หรือมีความจําเปนตองแกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญ  

ซ่ึงมิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน  ใหจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติม  และดาํเนนิการ

ตามขอ 14  โดยอนุโลม  กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย  

และหากเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคาไดทันตามกําหนดเดิมใหเลื่อนวัน  เวลารับซอง  

ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา  ตามความจําเปนดวย 

ขอ 17 นอกเหนือจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ 16 เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา หามมิให

รนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซองหรือเปดซองประกวดราคา 
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วิธีพิเศษ 

ขอ 18 วิธีพิเศษ  ไดแกการซ้ือหรือการจางคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน 200,000 บาท และใหกระทําได

เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปน้ี 

ก. การซ้ือโดยวิธีพิเศษ 

(1)  เปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ 

(2) เปนพัสดุที่มีขายเฉพาะแหง  หรือจําเปนตองซ้ือจากผูผลิต หรือผูแทนจําหนาย

โดยตรง 

(3) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 

(4) เปนพัสดุที่มีลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุยี่หอ

เปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึงอะไหล  หรือเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอื่นแลว ไมไดผลดี 

 ข. การจางโดยวิธีพิเศษ 

 (1) เปนงานที่ตองจางชาง หรือหนวยงาน ผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปน

พิเศษ 

(2) เปนงานทีต่องการทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ 

(3) เปนงานที่มผีูชํานาญในกิจการน้ันนอยราย 

(4) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอื่นแลว ไมไดผลด ี

ขอ 19 การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหเจาหนาที่พัสดุและหรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ ทําบันทึก

พรอมชี้แจงรายละเอียดเหตุผลและความจําเปนตามขอ 18 ในการจัดหาโดยวิธีพิเศษเสนอคณะกรรมการ  เมื่อ

ไดรับอนุมัติใหทําการจัดหาโดยวิธีพิเศษแลว  ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงตั้งคณะอนุกรรมการจัดซ้ือหรือจัด

จางโดยวิธีพิเศษ เพ่ือดําเนินการตามขอ 29 และขอ 30 ตอไป 

ขอ 20 การจัดซื้อหรือการจัดจางตามขอ 7 ขอ 9 และขอ 12  ใหผูมีอํานาจสั่งซ้ือหรือสั่งจางกระทํา

โดยวิธีที่กําหนดไว การแบงซ้ือหรือแบงจาง โดยลดวงเงินที่จะซ้ือหรือจางในคร้ังเดียวกันเพ่ือใหวงเงินต่ํากวาที่

กําหนดโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง หรือเพ่ือใหอํานาจสั่งซื้อสั่งจางเปลี่ยนไป จะกระทํามิได 

หมวดที่  3 

คณะอนุกรรมการ 

ขอ 21 ในการดําเ นินการซื้อหรือการจางในแตละคร้ัง ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงตั้ ง

คณะอนุกรรมการขึ้นคณะละอยางนอย 3 คน คณะอนุกรรมการคณะหนึ่งๆ ตองมีอนุกรรมการที่แตงตั้งจาก

กรรมการดําเนินการเปนจํานวนไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของจํานวนคณะอนุกรรมการคณะน้ันๆ และใหประธาน

อนุกรรมการ ตองเปนอ นุกรรมการที่ ได รับแตงตั้งจากกรรมการ เ พ่ือปฏิบัติต ามระเบียบ น้ี ให มี

คณะอนุกรรมการแลวแตกรณีคือ  

(1) คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา 

(2) คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 



7 

 

(3) คณะอนุกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

(4) คณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 

(5) คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 

(6) คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสด ุ

(7) คณะอนุกรรมการตรวจการจาง 

   ในการซื้อหรือการจางคร้ังเดียวกัน  ผูไดรับแตงตั้งเปนอนุกรรมการในคณะหน่ึงคณะใดแลว หามเปน

อนุกรรมการในคณะอื่นอีก 

ขอ 22   ในการประชุมปรึกษาหารือของคณะอนุกรรมการแตละคณะ ตองมีอนุกรรมการมาพรอมกันไม

นอยกวากึ่งหน่ึงของจํานวนอนุกรรมการทั้งหมด ใหประธานคณะอนุกรรมการ และอนุกรรมการแตละคนมี

หนึ่งเสียงในการลงมติ 

 มติของคณะอนุกรรมการแตละคณะใหถือเสียงขางมาก หากมีคะแนนเสียงเทากันใหประธานคณะ 

อนุกรรมการเปนผูวินิจฉัยชี้ขาด 

 ในการประชุมของคณะอนุกรรมการดังกลาว  ถามีการตอรองราคาการจัดซ้ือหรือการจัดจาง ให

ประธานคณะอนุกรรมการคณะน้ัน ตองอยูรวมการประชุมทุกคร้ัง 

ขอ 23 การจางเพ่ือกอสรางแตละคร้ัง  ถาคณะกรรมการพิจารณาเห็นวา ควรตั้งผูควบคุมงานให       

แตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง ในกรณีที่ลักษณะของ

งานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดาน หรือเปน

กลุมบุคคลก็ได 

ขอ 24  คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา มีหนาที่ดังนี้ 

(1) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของ

ผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชี

ของผูเสนอราคาทุกราย  แลวใหอนุกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไวในแบบเสนอราคาและเอกสาร

ประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

(2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบรูปและ

รายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

(3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม  (2)  ที่มีคุณภาพและ

คุณสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด  

                          ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาว  ไมยอมทําสัญญาหรือขอตกลงกับสหกรณในเวลาที่

กําหนดตามเอกสารสอบราคา  ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 

(4) ใหคณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคารายงานการพิจารณาและความเห็น พรอมดวย

เอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ เพ่ืออนุมัติตอไป 

ขอ 25 คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มหีนาทีด่ังนี ้

(1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงชื่อกํากับซองกับบันทึกไวที่

หนาซองวาเปนของผูใด 
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(2) ตรวจสอบหลักฐานประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน และใหเจาหนาที่การเงินออกใบ

รับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย 

(3) รับเอกสารตางๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้งพัสดุ ตัวอยาง   

แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 

(4) เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตางๆ 

ตามเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก 

(5) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของ

ผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย  ตามเวลาและสถานที่ที่กําหนด  และใหอนุกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากบั

ไวในแบบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

(6) สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึกรายงานการ

ดําเนินการ  ตอคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคาทันที  ในวันเดียวกัน 

ขอ 26  คณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา  มหีนาที่ดังน้ี 

(1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตางๆ พัสดุตัวอยาง  

แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถกูตองตามเง่ือนไขในเอกสารประกวด

ราคา 

                   ในการพิจารณา  คณะอนุกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได  

แตจะใหผูเสนอราคาใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 

(2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบแลว

ตาม (1) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ  แลวเสนอใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายที่

คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

 ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมมาทําสัญญา หรือรับใบสั่งซื้อหรือรับใบสั่งจาง 

กับสหกรณในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํา 

รายถัดไปตามลําดับ 

(3) ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา  รายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการดําเนินการ 

ขอ  27 ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนด  ใหเสนอ

คณะกรรมการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน  เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม หากคณะกรรมการเห็นวา  

การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ แลวแตกรณีก็ได 

ขอ  28 ในการซ้ือหรือการจางที่มีเทคนิคพิเศษ  และจําเปนตองใชผูเชี่ยวชาญในการพิจารณาเปนการ

เฉพาะ  ใหอยูในดุลพินิจของคณะกรรมการ  ทั้งน้ี  ใหกําหนดวิธีการ  ขั้นตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไว

ในเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาดวย 

ขอ  29 คณะอนุกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ ดําเนินการดังตอไปนี้ 

(1) ในกรณีเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดของหนวยงานตนสังกัด ใหดําเนินการซ้ือโดยวิธี

เจรจาตกลงราคา 
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(2) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ  ใหเชิญผูมีอาชีพ

ขายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้น  ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่

คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(3) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปน ตอง

ระบุยี่หอเปนการเฉพาะ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2) โดยอนุโลม 

(4) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชพีขาย

พัสดุน้ันโดยตรง  หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อ  เสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่

คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(5) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินหรือสิ่งกอสราง ซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง ใหเชิญเจาของที่ดิน

โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาผูเสนอราคาที่เสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะ 

อนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

ใหคณะอนุกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร 

ที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติตอไป 

ขอ  30 คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ ดําเนินการดงัตอไปน้ี 

(1) ในกรณีเปนงานที่ตองจางชางหรือหนวยงานผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชาํนาญเปน

พิเศษ ใหเชิญชางหรือหนวยงาน ผูมีฝมือหรือมีความชํานาญดังกลาวมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอน้ัน

ยังสูงกวาราคาซ่ึงคณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(2) ในกรณีเปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ ให

ดําเนินการโดยเร็ว ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอน้ันยงัสงูกวา

ราคาในทองถิ่น หรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

(3) ในกรณีเปนงานที่มีผูชํานาญในกิจการนั้นนอยราย ใหเชิญผูชํานาญในกิจการน้ันมาเสนอ

ราคา และใหดําเนินการเชนเดียวกับ (2) โดยอนุโลม 

(4) ในกรณีเปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหเชิญผูมีอาชีพรับจาง

ทํางานน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ให

ตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

ใหคณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสาร 

ที่ไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการ 

อํานาจในการสั่งซือ้หรอืสั่งจาง  

          ขอ 31  การสั่งซ้ือหรือสั่งจางคร้ังหน่ึงโดยวิธีพิเศษหรือนอกจากวิธีพิเศษ ใหคณะกรรมการเปนผูอนุมัต ิ

และเปนอํานาจของผูจัดการลงนามสั่งซื้อหรือสั่งจางในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท หากวงเงินเกินกวา 10,000 

บาท ใหเปนอํานาจของประธานกรรมการลงนามสั่งซื้อหรือสั่งจาง  

การตรวจรับพัสดุ 

ขอ ๓๒ คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาทีด่งัน้ี 
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(1) ตรวจรับพัสดุ ณ สํานักงานของผูใชพสัดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญา  หรือขอตกลง 

(2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มีการทดลอง

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุน้ันมาให

คําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิน้ันๆ ก็ได 

ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได  ใหตรวจนับตามหลัก

วิชาการสถิติ 

(3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการให

เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(4) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายและผูรับจาง ไดสงมอบพัสดุ

ถูกตองครบถวน  ตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจาง นําพัสดุที่ถูกตองครบถวนมาสงและรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

(5) ในกรณีที่ผูขายหรือผู รับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบ

จํานวนแตไมถูกตองทั้งหมด  ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนที่

ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (4) และรีบแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน  3  วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ  

แตทั้งน้ีไมตัดสิทธิของสหกรณที่จะปรับผูขายหรือผูรับจาง  ในจํานวนที่สงมอบไมครบถวน  หรือไมถูกตองนั้น   

การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 

ขอ 33 คณะอนุกรรมการตรวจการจาง มีหนาที่ดงัน้ี 

(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงาน

รายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปและรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูป

และรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพักงานของ          

ผูควบคุมงาน  แลวรายงานใหคณะกรรมการทราบ   

 (2)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธาน

คณะอนุกรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(3) เมื่อตรวจแลวเห็นวาเปนการถูกตองครบถวน เปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  

และขอกําหนดในสัญญา  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางที่ถูกตองครบถวน

น้ันและใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน 2 ฉบับ 

มอบใหผู รับจาง 1 ฉบับ มอบใหเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อเบิกจายเงินตามระเบียบ แลวรายงานให

คณะกรรมการทราบ 

  ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมด  หรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  

และขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานคณะกรรมการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพ่ือทราบหรือพิจารณาแลว      

แตกรณี 

ขอ 34 ผูควบคุมงาน  ตองเปนผูที่มีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ มีความรูความชํานาญงานการ

กอสรางใหเหมาะสมกับงานการกอสรางน้ันๆ และโดยปกติจะตองมีคุณสมบัติไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตร

วิชาชีพ และใหผูควบคุมงานมีหนาที่ดังน้ี 
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(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ 

ทุกวัน  ใหเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  และขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ 

(2) ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียด  หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความ

ขัดกัน  หรือเปนที่คาดหมายไดวา  ถึงแมงานน้ันจะไดเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  และขอกําหนด

ในสัญญา  แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง  หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี  หรือไมปลอดภัย ใหสั่ง

พักงานน้ันไวกอน  แลวรายงานคณะอนุกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจาง  และเหตุการณแวดลอมเปนรายวันพรอมทั้งผล

การปฏิบัติงานอยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะอนุกรรมการตรวจการจางทราบ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจาง ใหระบุรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานและ

วัสดุที่ใชดวย 

(4) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงาน         

แตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาจางหรือไม ใหคณะอนุกรรมการตรวจ

การจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ 

 

การดําเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง 

ขอ 35 กอนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ใหทํารายงานเสนอตอคณะกรรมการพิจารณา

ตามรายการตอไปนี้ 

(1) เหตผุลและความจําเปนทีต่องซ้ือ 

(2) รายละเอียดของที่ดินและหรือสิ่งกอสรางที่ตองการซ้ือ เชน จํานวนเน้ือที่ ทองที่ที่ตัง้ของ

ที่ดิน  หรือสิ่งกอสราง ลักษณะของที่ดิน เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ เปนตน 

(3) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น 

(4) ราคาซ้ือขายของที่ดินและหรือสิ่งกอสราง ใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อคร้ังหลังสุด ประมาณ  

3 ราย หรือผลการประเมินหลักทรัพยของบริษัท 

(5) วงเงินที่จะซ้ือ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรือเงินชวยเหลือ 

ที่จะซื้อในคร้ังน้ันทั้งหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาว  ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อในคร้ังนั้น 

(6) วิธีที่จะซ้ือและเหตุผลที่ตองซ้ือโดยวิธีน้ัน 

(7) ขอเสนออ่ืนๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะอนุกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อ    

การออกแบบประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 

การซื้อที่ดิน  และหรือสิ่งกอสราง  ใหติดตอกับเจาของโดยตรง  หรือดําเนินการตามกฎหมาย  หรือ

ประเพณีนิยมของทองถิ่น 

ขอ 36 เม่ือคณะกรรมการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 35 แลว ใหดําเนินการตาม

วิธีการซื้อหรือวิธีการจางน้ันตอไป 
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หมวดที่  4 

สัญญาและหลักประกัน 

สัญญา 

ขอ 37 การซื้อ การจาง ใหทําหลักฐานไวเปนลายลักษณอักษร เชน สัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง

ถาเปนการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา จะไมทําใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง หรือสัญญาไวตอกันก็ได 

 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหทําสัญญาไวเปนหลักฐาน เวนแตการซื้อหรือการจาง ใน

กรณีดังตอไปนี้ จะทําเปนใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจางแทนการทําสัญญาก็ได 

(1) การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ 

(2) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษ วิธีสอบราคา เวนแตคณะกรรมการเห็นสมควรจะใหทํา

เปนสัญญาไวตอกันแทนใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจาง ก็ใหทําได 

ขอ 38  การทําสัญญา ใบสั่งซ้ือ ใบสัง่จาง ใหกําหนดคาปรับ ดงัตอไปนี้ 

(1) การจางซ่ึงตองการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน เปน

จํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 1 ของราคางานจางน้ัน แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

(2) การจางบริการซึ่งกําหนดใหทํางานจาง สงมอบเปนรายเดือนหรือรายงวดใหกําหนด

คาปรับเปนรายวัน เปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.5 ของราคาคาจางแตละเดือน หรือแตละงวด 

ดังกลาว แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 50 บาท 

(3) การจางทําสิ่งของที่มีปริมาณหลายชิ้น และแตละชิ้นสมบูรณไดในตัวเอง ซ่ึงสามารถ

นําไปใชงานได ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ 1 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ  แต

จะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

(4) การซ้ือสิ่งของใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน ในอัตราตายตัวรอยละ 0.5 ของราคาพัสดุที่

ยังไมไดรับมอบ 

             ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว จะไม

สามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา แตยังขาดสวนประกอบ

บางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกําหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของน้ันเลย     

ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ขอ 39  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหอยู

ในอํานาจของคณะกรรมการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณี ดังตอไปน้ี  

  (1)  เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของสหกรณ  

  (2) เหตุสุดวิสัย  

  (3)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

 ใหสหกรณระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสหกรณทราบ ภายใน 15 วัน นับ

แตเหตุน้ันไดสิ้นสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อ ขอลดหรืองด       

คาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีตาม (1) ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือ สหกรณทราบดีอยู

แลวตั้งแตตน 
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ขอ 40 การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลด

วงเงิน  หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของ  หรือระยะเวลาในการทํางานใหตกลงพรอมกันไป 

ขอ 41 การใชสิทธิบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจาง ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวาผูรับจางไม

สามารถทํางานใหแลวเสร็จ หรือผูขายไมสามารถสงมอบภายในระยะเวลาที่กําหนด ใหเสนอคณะกรรมการ

พิจารณาบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจาง 

 การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจาง  ใหกระทําไดเฉพาะกรณีที่เปน

ประโยชนแกสหกรณโดยตรง  หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของสหกรณในการที่จะปฏิบัติตามสัญญา  หรือใบสัง่

ซ้ือหรือใบสั่งจางน้ันตอไป ทั้งน้ี  ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

ขอ 42 หลักประกันซองและหลักประกันสัญญา โดยปกติใหกําหนดเปนมูลคาเปนจํานวนเต็ม ใน

อัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาคร้ังน้ัน  ใหคณะกรรมการมีอํานาจใชดุลพินิจใหเพ่ิมหรือลด

จํานวนอัตราการวางหลักประกันได แตจะตองไมต่ํากวารอยละสอง หรือไมสูงกวารอยละสิบของวงเงิน หรือ

ราคาพัสดุแลวแตกรณี 

ขอ 43 การกําหนดหลักประกันตามขอ 42 จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา หรือ

เอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ก็ใหอนุโลมรับได 

 ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาในเอกสารสอบราคา หรือเอกสาร

ประกวดราคา  หรือสัญญา  ก็ใหอนุโลมรับได 

ขอ 44 ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา หรือเปนคูสัญญา ไมตองวางหลักประกัน 

ขอ 45 ใหสหกรณคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา คูสัญญา  หรือผูค้ําประกันตามหลักเกณฑ 

ดังตอไปนี้ 

(1) หลักประกันซองใหคืนแกผูเสนอราคา หรือผูค้ําประกันดังน้ี 

ก. ผูเสนอราคารายที่ไมไดรับการคัดเลือก ใหคืนภายใน 15 วัน นับแตวันพิจารณาผล

การประกวดราคาแลวเสร็จ  

ข.  ผูเสนอราคารายที่สหกรณรับราคาและตกลงซื้อหรือจาง ใหคืนเมื่อไดทําสัญญาหรือ

ไดมีการรับใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจางแลว 

(2) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญา หรือผูค้ําประกันโดยเร็ว และอยางชาตองไมเกิน  

15 วันทําการ นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับ

ภายในกําหนดเวลาขางตน  ใหรีบสงตนฉบับหรือหนังสือค้ําประกัน  ใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญาโดยทาง

ไปรษณียลงทะเบียน หรือโดยวิธีอ่ืนก็ได พรอมกับแจงใหธนาคารผูค้ําประกันทราบดวย 

หลกัประกัน 

ขอ 46 หลักประกันซองหรือหลกัประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี 

(1) เงินสด 

(2) เชค็ (แคชเชียรเชค็) หรือตั๋วแลกเงิน (ดราฟต) ที่ธนาคารภายในประเทศเซ็นสั่งจาย 

(3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ 
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(4) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

ขอ 47 ใหประธานกรรมการ เปนผูรักษาการตามระเบยีบน้ี 

ในการจัดซื้อจัดจางใหสหกรณปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบน้ี เวนแตสหกรณไดรับเงินอุดหนุนจาก

หนวยงานราชการใหถือปฏิบัติเปนไปตามเงื่อนไขของหนวยงานราชการผูใหเงินอุดหนุนนั้น 

 

 

           ประกาศ ณ วันที่ 5 ตุลาคม พ.ศ. 2560 

 

 

 

                                          สุวัฒน แกวเฮียง 

             (นายสุวัฒน  แกวเฮียง) 

             ประธานกรรมการ 

       สหกรณออมทรัพยสหภาพแรงงานไทยเรยอน จํากัด 

 

 


